Guatemala, 29 de enero de 2016
Informe 1-2016

Licenciado ,

Juan Albertoc Monzon Esquivel

Viceminsitro de Patrimonio Cultural y Natural
Su Depascho

Estimado Licenciado Monzén:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi
informe de actividades mensuales, conforme a los estipulado en el contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Nimero 53-20186, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial numero 24-2016, correspondiente del 4 al 31 de enero de
2016 y para el cobro de mis honorarios presento la factura numero de serie Ay
correlativo 00155.

Actividades Realizadas:

a.

Apoyar el trabajo de atencion al plblico, para el adecuado funcionamiento
del Centro de Documentacion.

Apoyar el trabajo de catalogacién de documentos.

Gestionar el equipo, insumos y materiales necesarios para el buen

funcionamiento del Centro de Documentacion.
Gestionar la restauracién de los documentos y libros que lo ameriten.

Gestionar los trabajos de mantenimiento de las condiciones fisicas de los
libros y documentos. -

Inicial la base de datos digital.

Apoyar al encargado de inventario y a los colaborares del Centro de
Documentacion del IDAEH en la realizacion del mencionado inventario.

Asistir técnicamente el trabajo de los colaboradores.



i. Sesiones de Trabajo del personal de la Biblioteca y Centro de
Documentacién del IDAEH, con el Master Diaz Romeu, Director Técnico
del Patrimonio Bibliografico y Documental.

A continuacién se describe cada uno de los incisos de las actividades it
descritas arriba. i€
IS
: . , . - &
a. Se monitorea y supervisa la atencibn al pablico que nos visita lur
diariamente, se atiende cordialmente, huscandole efectivamente el ‘
material bibliografico que consulta, para que se retiren satisfechos del
servicio que se presta en la Biblioteca y Centro de Documentacion. El
encargado de la atencion al pablico es Don Servelio Najera. @ii
ia
b. Se supervisa a la Sra. Patricia Maldonado encargada de ingresar. libros I’:
e informes, en la base digital de datos. En este mes se anota la misma ‘
cantidad de libros e informes ingresados, debido a que la Sra. Patricia
Maldonado se encuentra de vacaciones.
c. Se solicité insumos a la Direccion General del Patrimonio para el uso de
la oficina.
d. Por el momento no se ha gestionado para la restauracion de
documentos debido a que el Ceniro de Restauracion de la Biblioteca al
Nacional “Cardoza Aragdn” no cuenta con presupuesto. Por el momento 0
no se ha hecho ninguna gestion, posteriormente se hara una evaluacion t
de los libros que ameriten restauracion. g:
e. Se esta gestionando el mantenimiento de los Libros y documentos que I,E
se encuentran en la Biblioteca y Centro de Documentacion, para
determinar su condicion y asi poder realizar la restauracién a los libros y
documentos que lo ameriten. -:i
f. La base de datos se inici6 desde hace 6 afios con el programa Winisis
que a la fecha se sigue utilizando. M
LY

g. Se realizara la gestion con el encargado de inventarios del IDAEH para
iniciar el inventario de la Biblioteca y Centro de Documentacién del
IDAEH.



Se esta trabajando en la gestion, el mantenimiento de los libros y
documentos que se encuentran en la biblioteca; posteriormente se realizara
una evaluacion de todos los documentos bibliograficos que ameritan una
restauracién y se presentara un informe a donde corresponda para que se
realice la restauracion correspondiente.

. La base de datos digital, se inicio desde hace seis afios, con el programa

Winisis, el cual se continua utilizando y se trabaja diariamente ingresando
los datos de libros e informes arqueoldgicos, con ia cual, el lector tendra
esta informacion digitalizada, lo que facilitara la investigacion.

La gestion de la realizacion del inventario de la biblioteca def IDAEH, se
encuentro.en inicio de gestién.

. Los colaboradores de la Biblioteca demostraron eficiencia en sus
actividades trabajando con empefio y responsabilidad dandole una buena
imagen a la biblioteca con la atencién que merece el pubiico.

. Se toman en cuenta las sugerencias del Master Diag Romeu, Director

Técnico Bibliografico y Documental, ya que nos da instrucciones para el
mejor funcionamiento del Centro de Documentacién y mejorar la atencion
que le brinda a los usuarios.

Sin otro particular, aprovecho para suscribirme.

Cordiaimente,

. M‘D 1
Rosa Maria Flore
Encargada de La Bibliotg¢ga

IDAEH




